(Jui Sommes nous :

Le GE Administratif est une association qui met a

disposition des associations adhérentes du

personnel administratif qualifié pour répondre a

leurs besoins

ADAPTABILITE
&

FLEXIBILITE

Manque de temps, de connaissances et pas les
movyens financiers pour I’embauche d’un salarié ?

Le GE Administratif est 1a pour vous aider.
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http://geadministratif.free.fr

Le GE Administratif vous accueille :
Du lundi au vendredi
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Le GE Administratif s’engage a eﬂéctuer, pour vous, la . Financer un projet de développement ou de
saisie des pieces comptables et a vous transmettre les Secrétarlat modernisation, besoin d’une subvention ! Nous
documents nécessaires a votre comptabilité. vous accompagnons et vous conseillons a chaque
- étape de sa réalisation : de I’élaboration jusqu’a la
@ Compte de résultat ;.bl présentation.
r— Assurer les tAches administratives importantes pour .
| Balance le bon fonctionnement de votre association dans C Ommumcatlon et
r— Bilan vos locaux ou au sein du GE Administratif : m ent
l o o . développe
o Réalisation et mise a jour des fichiers
o | Grand Livre adhérents et des registres
l“l Comptabi]ité 1 yu'que . Suivi administratif : courrler, classement, Diffuser une image positive de votre

convention, dossier de subvention association, de vos activités et de vos projets.
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| Résultat . Rédaction et mise en page des comptes Concevolr et mettre en oceuvre des actions

r— Prévisi 1 rendus aupres de différents publics ciblés par votre
€visionne - . . o

| o Organisation de planning électronique assoclation
r-| Suivi caisse et suivi bancaire . Plateforme téléphonique . Création de visuels : affiches, flyers,
— J alde b brochures

ournal de banque

l L. o Création de site internet
— oqe . P SSlOnS

l Immobilisations ... Charge de mil o Trouver des partenaires pour un projet

Un projet a développer, un événement a organiser,
un chargé de mission est la pour vous aider.

Le GE Administratif utilise le logiciel
Facilcompta.asso

o Contribuer a la mise en ceuvre de la stratégie

de développement.

Création de projet associatif
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