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tgam Attention : la plate-forme Votre Compte Association (VCA) a été dissoute en 2016.
- La démarche de demande de subvention en ligne nest plus liée a un compte
association.

Ce guide est destiné aux structures désireuses d'effectuer une demande de subvention au titre de la part
territoriale du CNDS. Il reprend, pour chaque page, les éléments a compléter. Il permet, en cas de blocage,
de trouver la solution adéquate.

Il comporte de nombreux points d'attention ainsi que des conseils pour mener a bien sa démarche.

UEW! En cas de difficulté technique, vous pouvez contacter le support de la Direction de l'information
|" légale et administrative (DILA) : supportl.vca@service-public.fr

thW’ Ce petit sigle permet d'identifier facilement les éléments du guide modifiés depuis I'an dernier.
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I. AVANT DE COMMENCER

NEW! 1. PRECAUTIONS D’USAGE
Au cours du remplissage de votre dossier, vous devrez renseigner des informations relatives a votre
association, aux actions a financer et joindre des piéces justificatives.

Afin d’optimiser le temps de saisie de votre dossier, il convient de préparer les éléments requis avant de
commencer la démarche. Pensez a numériser les pieces jointes avant de débuter votre demande.

Il est également conseillé de configurer son navigateur (dans les options internet) pour qu'il accepte la saisie
semi-automatique dans les formulaires.

La politique de sécurité entraine une déconnexion de l'application au bout de 15 minutes si l'usager ne
change pas de page.

Deux minutes avant la fin de ce délai, une fenétre pop-up apparait pour vous prévenir de I'expiration
prochaine de votre session.

Votre session va expirer

Votre session va exprer dans 2 minutes.

A dedh de 19000 , Tensemiis des dannées salies s4ra perdy

-+ Poursulure ma saisie

Si vous ne cliquez pas sur « Poursuivre ma saisie » durant ces deux minutes, alors le message suivant
apparait :

Votre session @ oxpind

Toutes vos données non enregistrées sont perdues et vous devez vous reconnecter.
Pour éviter le désagrément d'une déconnexion, il est conseillé d’enregistrer votre demande régulierement.

De plus, il est conseillé de vérifier que votre ordinateur est configuré pour accepter l'apparition des pop-up.
Dans le cas contraire, le message d'alerte n'apparaitra pas.



MEW! 2. LA GESTION DES PIECES JOINTES

/@ Point s d’attention : \

La taille maximum acceptée est de 4Mo par piéce joi  nte, avec un total cumulé maxi de 20Mo.
Les formats acceptés sont : doc, docx, xls, xIsx, o dt, ods, jpg, jpeg, pdf, zip.

Si vous enregistrez, votre dossier ne doit pas cont  enir de pieces jointes. Celles-ci ne doivent
étre insérées qu'en toute fin de démarche, juste av  ant de cliquer sur "Transmettre ma
demande en ligne". En effet, un dysfonctionnement n on résolu provoque régulierement une
"Erreur systeme".

Si cela vous arrive, il faut repartir du dernier li  en d'enregistrement actif et commencer par
ijprimer les piéces jointes avant de poursuivre sa démarche. /

Pour toutes les demandes :

@ numéro SIRET : identifiant numérique composé de 14 chiffres (extension du N° de SIREN par
I'ajout de 5 chiffres)

@ numéro RNA : identifiant numérique composé d’'un W suivi de 9 chiffres. Il peut étre demandé a
la préfecture

Pieces a joindre a votre dossier:

@ un exemplaire des statuts déposés ou approuvés de 'association, s'ils ont été modifiés depuis
le dépdt éventuel d'une demande initiale,

@ |a liste des personnes chargées de I'administration de l'association régulierement déclarée
si elle a été modifiée depuis le dépbt éventuel d'une demande initiale,

@ un relevé d'identité bancaire de 'association s'il a changé, portant une adresse correspondant
a celle du n° SIRET,

@ sila démarche n'est pas réalisée par le représentant Iégal de I'association, le pouvoir donné par
ce dernier,

& le rapport du commissaire aux comptes pour les associations qui en ont désigné un,
notamment celles qui ont recu annuellement plus de 153 000 euros de dons ou de subventions,

@ |e cas échéant, la référence de la publication sur le site Internet JO Associations des documents
ci-dessus. Dans ce cas, il n'est pas nécessaire de joindre ces derniers,

@ |e plus récent rapport d’activité approuvé et les comptes approuvés du dernier exercice clos.
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NEW! 3, LA FONCTION "ENREGISTRER"

Elle permet de ne pas perdre de données au fur et a mesure de la saisie, et de conserver son dossier pour
le reprendre plus tard.

A tout moment de votre saisie (a I'exception des pages de description de l'action), vous pouvez cliquer sur
« Enregistrer» pour sauvegarder votre demande. Le message ci-dessous apparait :

Accued
ESUBVENTION

Wotre organisme Volre skibvention Vatre projet Jusiificatit Récapitilatit.  Envoi du dosaies

COMFIRMEZ ENREGISTRER SANS GUITTER

Les champs marqués par " sont & renseigner chigatorement

Voire dossier va étre nregistré.

Vs pourreZ e reprendre grice s courmel qui va vous bre envoyé

Samssez volre courriel et nez 5 ou anauler cet powr retgumer dans

* Susissez voire coumels
H
* Canfimation du courels

Accuell

Votre organisme Volte sulpe€ntion | Vitre projel Justificatis Racapitulatit Envol du dossler

Wolre dossler a €1€ enregistre
Vious pourrer le reprendre grice au courriel qui vous a é1é envoy.

LURL qui vous permetira de reprendre votre dossier est
Alps:imdelman bk friasso_t i £-ERVIL OwTZX%2T7

La rétérance de votre dossier eat e (A-B-ERWLDXEUC
Cette référence doit étre conservée.
Elle vous sera utibe lors de vos Gventueis écha Files)

Merci de noter que la reprise de volre dbmarche West possible que pendant 140 jours.

prerassesaasaes

¥ -
TsEssEEsEEEEEEEE

& Enregistrer votre demande de subvention

Saisissez votre courriel, puis la confirmation de votre courriel, en faisant bien attention de ne
pas faire de faute. De plus, les deux adresses doivent étre strictement identiques.

o Cliguez sur « Confirmer ». Un message apparait.

Cliquez sur « Poursuivre la saisie » si c'est votre choix. Vous reviendrez a la page précédente.
Sinon, vous pouvez quitter E-subvention.

,
( Point d’attention : \

Une fois votre demande de subvention enregistrée, v ous disposez d’'un délai de 140 jours
pour poursuivre votre saisie. Au-dela de ce délail e lien de reprise ne sera plus actif.

Si vous enregistrez, votre dossier ne doit pas cont  enir de piéces jointes. Celles-ci ne doivent
étre insérées qu'en toute fin de démarche, avant de cliguer sur "Transmettre ma demande en
ligne". Un dysfonctionnement non résolu provoque ré gulierement une "Erreur systeme".

Si cela vous arrive, il faut repartir du dernier li ~ en d'enregistrement actif et commencer par
supprimer les pieces jointes avant de poursuivre sa démarche.

/
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& Reprendre ultérieurement la saisie d’'une demande enregistrée

( Point d’attention

Si plusieurs enregistrements sont effectués dans un laps de temps réduit, plusieurs mails
vont étre transmis, mais seul celui correspondant a u dernier enregistrement est actif.
Toutefois, il est possible que ce ne soit pas le pr  emier mail de la liste. Il faut donc tous les
tester.

Le lien actif renvoie vers la premiere page du doss ier.

Un lien inactif renvoie vers un message : "Le numér o de télédossier ou le mot de passe est

Kinvalide".

J

Lors de I'enregistrement de votre dossier, vous avez regu par mail ce type de message :

5 GFMDEL.ne-pas-repondre.dgme@finances.gouv.fr

a8 A mol -
E .. Démarches en ligne

Bidaeré = Fgabioi + Fravernivi

RiruaLIcUr FrANCAISL
Bonjour,

Votre dossier A-B-ERWLDXBUC a en #té enremstré.
Les informations ci-dessous vous seront nécessaires pour reprendre ce demie

Refirance du qosoics - JeE ERAICORAIE ™+ N s ssssssss s s s s ra s nanana

.
Lien de repei sa: https:/'mdal mon serce-public friasse mademarcheyS/soRepnse TnumercTeledossier=A--ERWLDXEUC S password=0wT 2% 2327 E
o

Merci de noter que la repnse de votre démarche n'est possible que pendant 140 jours

Cordialement
Léquips complessse s

Ce courner électronique a été envoys automatiquement. Nous vous remercions de ne pas répondre

Cliquez sur le lien de reprise. Vous étes redirigé vers la premiére page de votre dossier.

Accueil

ESUBVENTION

ACCUEIL

Qu'est ce que le dossier de demande de subvention?

O dossier dok Bire utdsé par touts soBcAant poe 1 Buprés da MEal

Bpeut &tre tisé par les colectivtés terrforisies of Sabissemants pubics
B concame & Fnancement Tactans spaciigues ou i foactonnsment géndval de TAs30Ct0N
g CORCErnE BaS ks MANCEmants Mmpulables Sur @ S6CHOn v estissemants.

Afin de vous aidar dans la saisis de volre doasier, vous pouves techarger e guide utlsateur en chquant sur ce kan

Voici les étapes pour la saisie de votre dossier
= Rensexgner, contriler, modifier ks nformatnns de volre organtme
- Fournir ks informations concernant s subventon
- Foume les informations du projed pour lequel vous demandez un financement
- Fournis ks ustificatils demandis
- Vinkder ke récaphulstif de volre dé he et lenvoyer sux fRanceurs, ou via courrier postal pour ks fnonceurs qui ng peuvent
FECAVON e dossier outomatiguement

Préparer vos ustficatifs sy format démsténalss (Socuments SCannes ou Numérigues)

La taBe (de fimage) maximum acoeptée pour un usdificasif est de 440 (stocké sur voire PC) ou S00Ko {stocke sur VCAY, les formats acceptés
o = BN] RS0, Gock, W, xinx, oo, 06, [Py, jpeg, pai, Zp, pag. gif
3 ]

.
9 &+ ] yaecapte s condtions péndrales dulksalion ol jo ceriife sur Monneur fexacitude das nlormations que j vams fourni I est ragpelé que
I mul!jwn: déclaration esi passitis de peines demprisonnement ef damandes privues par les articles 841.8 o £41-7 du code pénal

o Si la case relative aux conditions générales d'utilisation est cochée, vous étes bien sur votre

dossier. Dans le cas contraire, votre lien de reprise n'est pas valide.
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& Résultat donné par un lien de reprise non valide

o est @ x | M x| done., x | B %) e &

]Votre compte Association
e e SEIViCE-PUDIIC.fT
s Gos dBmarches on 7

fromrty o
REPUBLIQUE FRANCASE Le o s pour 163 assocations

(@ Point d’attention \

Dans le cas d'une redirection vers la page ci-dessu s, vous devez tester tous vos autres liens
de reprise. Si aucun des liens de reprise testé n'e st actif, vous devez contacter le support de
la DILA en remplissant le formulaire de contact sur le portail Service Public Asso (en bas de
page) en leur fournissant votre numéro de dossier ( A-7-...) pour leur demander de régénérer

kun lien de reprise actif. )

& Erreurs recensées concernant |'enregistrement et non résolues :
(a la date de mise a jour du guide)

- Enregistrement aprés avoir inséré des pieces jointes et poursuite de la saisie, avec un second
enregistrement : Cela provoque une erreur systeme

- Enregistrement aprés avoir inséré des piéces jointes et poursuite de la saisie, puis clique sur « Transmettre
ma demande en ligne » : Cela provoque une erreur systeme

- Enregistrement aprés avoir inséré des piéces jointes et fermeture d'E-subvention sans transmettre. Il est
possible, grace au mail contenant le lien de reprise, de revenir sur le dossier. Toutefois, lorsqu’un nouvel
enregistrement est effectué ou lorsqu'on clique sur « Transmettre ma demande en ligne »: Cela
provogue une erreur systeme

Dans ce cas, il est conseillé de n’insérer des piéces jointes qu’a la toute fin de la démarche, uniguement le
jour ou "association clique sur « Transmettre ma demande en lighe », et de ne plus enregistrer la démarche

apres avoir inséré ces pieces jointes.

- Si ce cas d’erreur arrive, alors I'association, lors de I'utilisation de son lien de reprise, doit d’abord commencer par

retirer les piéces jointes du dossier avant de poursuivre.

- Bien évidemment, il est nécessaire de respecter les conditions de taille, de nomination et de format de ces pieces.



E-Subvention — Guide utilisateur \

Il. UNE PROCEDURE NOUVELLE

ﬁm Depuis juillet 2016, la plate-forme "Votre Compte Association" (VCA) a été dissoute au profit du nouveau
portail « Service-public Asso » ce qui induit les effets suivants :

L'acces a la télé-démarche E-subvention n’est plus lié & un compte et doit s'effectuer par ce lien :

https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/R19721. Les retours se feront exclusivement par retour
de mail a 'adresse de messagerie du déclarant.

_ ANNUAIRE DE (AP TRATION N seconacter

IE W Service-Public-assofr - S

Astuslitds

coueil assccitinns = derives en bgoe et formulaingy » Demarde de subverdion en igne - Administrabon dEtat
St L Pou_r toute explication, consulter les fiches
Demande de subvention en ligne - Administration i

dlE'tat ASSOCIATIONS

Callesta ds fonds par une sssselation

Craatien dfune association

Vous pouvez aussl utiliser -
Formulate > Demande de st

Service an lgne » Demandsr ¢

&g Slren €1 Sket comme asscelation subventionnds

Pour demander une subreention an Rgne depuls Voire compte Assoalation (VCA)
Sres
-

& Accéder a la démarche

(1] Cliquez sur « Accéder au service en ligne ».
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DESCRIPTION DETAILLEE DU PARCOURS USAGER

1. CONDITIONS GENERALES D'UTILISATION

ESUBVENTION

Votre organisme  Votre subvention Votre projet Justificatifs Récapitulatif Envoi du dossier

ACCUEIL

Qu'est ce que le dossier de demande de subvention?
Ce dossier doit étre utilisé par toute association sollicitant une subvention auprés de |'Etat.

Il peut étre utilisé par les collectivités territoriales et établissements publics.
Il concerne e financement d'actions spécifigues ou le fonctionnement général de I'association.
Il ne concerne pas les financements imputables sur la section d'investissements.

Voici les étapes pour la saisie de votre dossier

- Renseigner, contriler, modifier les informations de votre organisme

- Fournir les informations concernant la subvention

- Fournir les informations du projet pour lequel vous demandez un financement

- Fournir les justificatifs demandés

- valider le récapitulatif de votre démarche et I'envayer automatiquement aux financeurs, ou via courrier postal pour les financeurs qui ne
peuvent recevoir le dossier automatiquement.

Préparer vos justificatifs au format dématérialisé (documents scannés ou numeriques).
La taille (de I''mage) maximum acceptée pour un justificatif est de 2Mo (stocke sur votre PC) ou 500Ko (stocke sur VCA); les formats
acceptes sont : doc, docx, xs, xIsx, odt, ods, jpg, jpeg, pdf, zip.

e
OE.J'accepte les conditions générales d'utilisation et je certifie sur I'nonneur 'exactitude des informations que je vais fournir. |l est rapppelé que

toute fausse déclaration est passible de peines d'emprisonnement et d'amendes prévues par les articles 441-6 et 441-7 du code pénal

PO TTT T TT Ty -

e

Accéder a la démarche

Cochez la case « Jaccepte les conditions générales d'utilisation et je certifie sur I'honneur
I'exactitude des informations que je vais fournir. Il est rappelé que toute fausse déclaration est
passible de peines d'emprisonnement et d'amendes prévues par les articles 441-6 et 441-7 du
code pénal. »,

Cliquez sur « Suivant ».

@ Informations complémentaires

Cette page présente la démarche « E-Subvention », les conditions générales d’utilisation et permet

de renseigner I'association sur les étapes de la saisie du dossier.
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2. RECHERCHE DE SUBVENTION

ESUBVENTION

RECHERCHE DE SUBVENTIONS

Code | ' | Norm de la subvention I ' | |

PLUS DE CRITERES

i | Cowerlure nationale Coui @non Région de localisation [ILE-DE-FRANCE v
Type de projet [= v Départernent de localisati v
Théme du projet v Commune de localisation [ v
i| Benéficiaireigroupes | v Organisme financeur
H ciblés : | - -
[ echrcrr (2]
RESULTATS DE LA RECHERCHE
......................................................................................... .\
Code Narm Type de projet Théme Bénéficiaire Détails
oNDG-Fan T
L . Financement . :
262 Territariale Action - Associations H mo
2013.DDCS PARIS association | TFERHEEEE O kN
. CNDS-Part )
(3 ) 142 Teritoriale 2013 Action et Associations " Détails |
: DDCS Val-de-Marne
i CMNDS-Part
: Territoriale ) Financement _—
355 2013_DDCS Val Action assaciation Associations m
H d'Oise

Rechercher une subvention

Renseignez les critéres de recherche souhaités. La recherche peut étre effectuée sans aucun
critere,

Cliguez sur « Rechercher »,

La liste des subventions correspondant aux critéres de recherche s’affiche,

000 0°

Cliquez sur le bouton « Détails » de la subvention souhaitée.

@ Informations complémentaires

La page « Recherche de subvention » permet a I'usager d’accéder au registre des subventions.
Les criteres permettant de rechercher une subvention sont les suivants :

- Code de la subvention - Commune de localisation du projet

- Nom de la subvention - Organisme financeur du projet

- Couverture nationale - Type de projet

- Région de localisation du projet - Théme du projet

- Département de localisation du projet - Bénéficiaire ou groupes ciblés pour le projet

10
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3. DETAIL DE LA SUBVENTION

ESUBVENTION

&

DETAIL DE LA SUBVENTION

Subvention
Libellé : CNDS-Part Territoriale 2013_DDCS_PARIS
Code: 262
Senvice instructewr : CNDS_DD_PAR(S
Humeéro dutexte de réf ce : Instruction N"2012-DEFIDEC-02
Date texte de référence : 27/11/2012
Site web
Date de début : 17/02/2013
Date de fin: 19032013
Année de campagne : 2013

Couverture nationale :
Région : ILE-DE-FRANCE
Libellé département : PARIS
Type:
Types projet : Action
Thémes projet : Financement assaciation
Bénéficiaires : Assaciations
Piéce justificative :
Engagement pluriannuel :
politique interpartenariale :

Subvention publique :

Financeurs

ne financeur : DDCS PARIS
ne financeur EtageEscalier Appartement :

Ory

Lieu dit organisme financeur :
N roLibelleVoie : 5 rue Leblanc

Code postal organisme financeur : 75015

Cotmmune or ganisme financeur : PARIS 15

Pays organisine financeur :

Site web organisine financeur :

el of ganisine financ des-mission-spot@paris-idf.gouy fr

Courriel de contact organisme financeur :

Contact organisme financeuwr :

Téléphone organisme financeur :

Téléph de contact financeur :

Mode d'envoi du dossier :

Mode emvoi : Envol en flux automatique
Commentaire deivoi:

Libelle long
Libellé long : La part territoriale du CNDS a pour objet d'aider au développement de la pratique sportive, par le soutien aux actions des
associations sportives locales (clubs, comités départementaux et ligues régionales). Elle donne lieu 3 Mattribution de subventions de
fonclionnement par les délégués tenitoriaux de I'établissement, apres avis des commissions territoriales au regard des cibles prioritaires
définies au niveau tenitorial en lign avec les directives nationales adoptées par le consell dadministration.

Objectif
Objectif : Corriger les inégalités d¥laccesdla pratique sportive quelles qu &en soientles causes : territoriales, sociales, culturelles ou bien
liées & 1a condition physigue en contribuant significativement, aux cétés des collactivités locales, 4 |8 adaptation de 18 offre sportive aux
besoins des publics les plus éloignés de | acces 4 la pratique. une ion résalue et ique de la santé par le
sport

Modalités d'attribution
ité ibutie Les . potentisls des aides de a part tlenitoriale sont. 1/1es clubs et associations sportives, agréds. =>

les associalions affiliées a des fédérations sporiives ou groupements sportifs; == les ions scolaires et , @ condition
que les actions présentées ne sinscrivent pas dans les horaires officiels d'enseignement ; == les associations encadrant des sports de
culture régionale | 2/ 1es ligues ou comités etles comités ux des é sportives ; 3 les CROS, CDOS et
CTOS | 4/ les aroupements d3 és, went pour les actions menées au bénéfice des assaciations
sportives agréées ; 5 les associations supports des « centres de ressources et g&information des bénévoles (CRIB) », pour les actions
condultes en faveur des associations sportives, dans le respect du cahler des charges &tabli par les senvices déconcentrés de IREtat
chargés des sports, le CROS ou le CDOS, avec les partenalres locaux ; Bf les associations locales Suvrant dans le domalne du sport santé
et les associations support des centres médico-sportifs. 7/ Les établissements publics de santé od sont implantées des antennes
medicales de prévention du dopage agréées exclusivement au titre du fonctionnement de ces centres.

Agréments
Agréments : L'agrément sport est obligatoire. La déclaration EAPS est obligatoire

Contractualisation
Conte lion : Une tion de est obligatoire pour les subventions supérieures 3 23 000 . Des conventions
pluriannuelles peuvent étre élablies sur la base de projets de développement ou de projets associatifs (ou de clubs) qui présente une
dimension structurante pour |a pratique sportive sur un temitoire

Commentaires
Commentaire : Les aides allouges par le CNDS 4 une méme association ne peuvent 8tre inférieures 4 7505

Particularités territoriales

Particularité territoriale : indiquer le nombre de licenciés sous l'onglet ‘nombre d'adhérent. Un manuel d'utilisation E-subvention est
disponible en tutoriel. Des documentis types sont disponibles également (modgle de projet et plan d'action(s) 201 3). Vérifier I'adresse mail
du contact de I'association afin de recevoiria ion. Dans le cas de | éducatif et de l'emploi: bien mentionner le type

de I'action dans |e libellé,
TTTIIIIY)

Sélectionner une subvention

(1] Cliquez sur Sélection.

Cette page affiche les détails du dossier de subvention sélectionné. L'usager peut alors revenir en
arriere vers la liste des subventions pour en sélectionner une autre, ou choisir de poursuivre en

Informations complém entaires :

validant sa sélection et d’accéder au dossier de subvention.

11
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4. IDENTIFICATION

ESUBVENTION

Votre organisme  Votre subvention Votre projet Justificatifs Récapitulatif Envoi du dossier

IDENTIFICATION

Les champs marqués par ™ sont 4 renseigner obligatoirernent.

Vous avez sélectionné

- Subvention : CNDS-Part Territoriale 2013_DDCS_PARIS

- Code : 262

- Financeur : DDCS PARIS
~oaactenstique de.la demande

E@ Premiére demande
He) lle o

Votre identification

WVous représentez

* Numéro RNA, | o

Attention : en cliquant sur "Commencer”, votre dossier sera créé.
Vous pourrez enregistrer votre dossier et le reprendre depuis votre compte Votre Compte Association
“ous pourrez également supprimer votre dossier si vous voulez annuler votre demande,

PITTTITITITTITITITL

H Commencer o

Identifier 'association

Indiquez s'il s'agit d'une premiére demande de subvention (demande papier comprise) ou d'un
renouvellement en cochant la case correspondante,

Indiquez si vous étes le représentant Iégal de I'association,

Renseignez le numéro RNA de votre association,

000 O°

Cliguez sur « Commencer ».

[@ Point d'attention : \

Si vous n’'étes pas le représentant légal de I'associ  ation, vous devrez joindre a votre demande le

pouvoir vous permettant d’engager I'association (cf . chapitre 17 « joindre les pieces justificatives » )
La saisie du numéro RNA est obligatoire mais non bl  oquante pour la suite de la démarche (aucun
contréle de cohérence du numéro saisi). Elle permet la remontée d'informations depuis le Répertoire

National des Associations.
Certains champs seront donc pré-remplis : Raison so ciale, Numéro de SIRET, Adresse, ... (Cf. tableau
Qes données a renseigner des chapitres « présentati  on de I'association ») j

W @ Informations complémentaires
=

.
Cette page permet l'identification de |’association par son numéro RNA. Il s’agit d’un identifiant
numérique composé généralement d'un W suivi de 9 chiffres. Si vous n’en possédez pas, vous
pouvez en faire la demande a votre préfecture. Les associations d'Alsace et de Moselle,
notamment. n'ont pas de numéro RNA peuvent saisir : "Non concerné" dans la case.

12
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5. PRESENTATION DE L’ASSOCIATION (1/5)

Accueil

ESUBVENTION

Votre organisme _JUSITEEETHWNER T Votre projet lus Récap f Envai du dossier

IDENTIFICATION DE L'ASSOCIATION (1/5)

Les champs marqués par * sont & renseigner obligatoirement.

Rna-V2 == Une erreur interne est survenue

Si votre dossier est une de dune ion, ne li que les iques concernant des éléments qui ont été
modifiés depuis la demande précédente

Identification

" Rason sociale | c
‘NuméroSRET | (2]
Sigle
Obiet
Activiés principales réalisées

oire essociation est-ele : @ nationale () régionale (' départementale ) locale

Union, fédération ou réseau auquel est affiiée votre
association.

otre association a-t-ele des adhérents personnes ' Oui @ Non
morales 7

Adresse

Numéro de voie et extension
Type &t nom de voie
Immeuble - étage - appartement
Lieu df - boite postale
Code postal
Commune
Téléphone
Télécopie
Courriel

Adresse site nternet  hitp:t/

Vitre adresse de correspondance est-elle différente? ) Oui @ Non

* NB : Le N* SIRET est indispensable pour recevoir la subvention ; ke numéro RNA est indispensable pour formuler une demande de subvention.

Présenter I'association
Renseignez le nom de la structure,

Renseignez le numéro de SIRET,

000°

Cliguez sur « Suivant ».

p
@ Informations complémentaires

La raison sociale correspond au nom (titre) de I’association.

(Q Point d’attention

Dans le dossier de demande de subvention, certains éléments sont obligatoires, d'autres
sont facultatifs. Cependant, il faut bien avoir a |  'esprit que la qualité et I'exhaustivité des
éléments que vous transmettez sont des atouts pour obtenir la subvention qui pourra vous
étre attribuée.

\_
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& Saisir les données obligatoires/facultatives/consei

liées (O/FIC)

*(Certaines données sont intégrées automatiquement si le numéro RNA est valide)

Raison sociale

O

Libellé du champ O/F/IC RNA* Regle de gestion
v

Texte, titre de I'association

Commune

Numéro SIRET (0] v |ldentifiant numérique composé de 14 chiffres
Sigle C X |Texte
Objet C v |Texte
Activités principales réalisées C X |Texte
Votre association est-elle C X [Sélectionner une des 4 possibilités
Union, fédération ou réseau auquel
. C X |Texte
est affiliée votre association
Votre association a-t-elle des F % Si « Oui » coché, affichage du champ « précisez
adhérents "personnes morales" ? lesquelles »
Veuillez préciser lesquelles F X |Texte
Numéro de voie et extension C v |Texte
Type et nom de voie C v |Texte
Immeuble — étage — appartement F v |Texte
Lieu dit — boite postale C v |Texte
Numeérique, vérification du format composé de 5
Code postal C v .
chiffres
Commune C v |Texte
. Numérique, vérification du format composé de 10
Téléphone C v .
chiffres
L Numeérique, vérification du format composé de 10
Télécopie F X .
chiffres
Courriel Texte, vérification du format XXX@XX.XX
Adresse site internet F Texte
Votre adresse de correspondance c % Si «Oui» coché, affichage des champs de
est-elle différente ? I'adresse de correspondance
Adresse de correspondance -
, . . C v |Texte
Numéro de voie et extension
Adresse de correspondance - Type
. P yp C v |Texte
et nom de voie
Adresse de correspondance -
, F v |Texte
Immeuble - étage — appartement
Adresse de correspondance - Lieu c y Numeérique, vérification du format composé de 5
dit - boite postale chiffres.
Adresse de correspondance - Code
C v |Texte
postal
Adresse de correspondance -
C v |Texte

14
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6. PRESENTATION DE L’ASSOCIATION (2/5)

Pensez a cliquer sur le bouton "enregistrer" régulierement

Accueil

ESUBVENTION

\-’Dlre subvention Votre projet Justificatifs Recapitulatif Envoi du dossier

PRESENTATION DE L'ASSOCIATION (215)

Les champs marqués par " sent 8 ig g

Identification du responsable Iégal de |'association
Le représentant légal ; le pré ou autre désignée par les statuts.
* Nom

* Prénom e
Fonction

* Téléphone e
* Courriel 0

Identification de la personne chargée du dossier de subvention

Norma
.

Prénomg

FonclienE
Téképnone‘i
. CourrieiE
Etes-vous lié & une structure associative du secteurs () Oui @ Non

marchanda
TmmmmmsEsEsEsEsEEEEEEEEE ey LY

Ll
X Frecident | Supprimer B Enrcaiirer | ouer - Sunart ghod

Identifier le responsable légal de I'association
Renseignez le nom du responsable légal de I'association,
Renseignez son prénom,

Renseignez son téléphone,

Renseignez son courriel,

©00000°

Renseignez les éléments d'identification de la personne chargée du dossier de subvention.
Les données contenues dans ces champs sont reprises automatiquement au chapitre 13
"Description de l'action”,

Cliguez sur « Suivant ».

f

[l

@ Point d’attention

Le mail sur lequel sont recus les messages confirma  nt la bonne transmission du dossier et la
bonne réception par I'administration, en fin de dém arche, est celui de la personne chargée du
dossier de subvention.




| = .'g
E-Subvention — Guide utilisateur \ [

& Saisir les données obligatoires/facultatives/consei llées (O/FIC)

*(Certaines données sont intégrées automatiquement si le numéro RNA est valide)

Libellé du champ O/F/IC RNA* Reégle de gestion

Responsable légal - Nom o x |Texte, seulement caractéres alphabétiques
ou trait d'union autorisés

Texte, seulement caracteres alphabétiques
ou trait d'union autorisés

X |Texte

Responsable légal - Prénom X

Responsable légal - Fonction

Numérique, vérification du format composé
de 10 chiffres

Responsable légal - Téléphone

X

Responsable légal - Courriel Texte, vérification du format XXX@XX. XX
Chargé du dossier - Nom Texte
Chargé du dossier -Prénom Texte
Chargé du dossier -Fonction Texte

Chargé du dossier -Téléphone Numérique, vérification du format composé

de 10 chiffres
X |Texte, vérification du format XXX@XX.XX

Si «Oui» coché, affichage du champ
« ldentité et adresse »

X

Chargé du dossier —Courriel

Etes-vous lié a une structure associative
du secteur marchand ?

O o [0 O |O/00|0] O |m| O
X|X|X|X

Identité et adresse X |Texte

‘i
gri

@ Point d’attention

Dans votre dossier, les caractéres numériques ne do ivent jamais étre saisis avec des
séparateurs de milliers.
Les nombres décimaux doivent étre saisis avec une v irgule et pas avec un point.
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7. PRESENTATION DE L’ASSOCIATION (3/5)

Accueil

ESUBVENTION

Votre organisme JUSIGERATTSEE ] Voire projei if f Recap f Envol du dossier

RENSEIGNEMENT S ADMINISTRATIFS ET JURIDIQUES (3/5)

Pourunr ne &ler que les inf) oU les mises A jour.

Renseignements administratifs et juridiques

Date de pubbcation de la création au journal officiel (LM o
IAAAL) s pmmmmmmn g
\olre associstion dispose-t-ele dagrémentis) W@ Oul ) Non
0.... oot il d il -
'+ ;

. —Jﬁhmrlﬂ'!ﬂ’!mﬂlllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll.
Précisez lesquels] -
: Type Fagrément :
. Aftribué par H
T Endatedu (JIMIWAAAA) H
"N NN IS EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEmET

Utilité publique
Voire association est-elle reconnue d'utilité publigue? <) Cui @ Non
Votre association dispose-t-sle dun commissaire aux ) Oui @ Non
compies?
assmEmsmmEg

-
R, ©
L)

Identifier les renseignements administratifs et jur idiques

Renseignez la date de publication de la création de I'association au journal officiel,
Indiquez si votre association dispose d’agréments administratifs

Si oui, remplissez les éléments relatifs a cet agrément,

Si nécessaire, cliqguez sur « Ajouter un agrément »,

0000

Cliquez sur « Suivant ».

9

Saisir les données obligatoires/facultatives/consei llées (O/FIC)

*(Certaines données sont intégrées automatiquement si le numéro RNA est valide)

Libellé du champ O/F/IC RNA Reégle de gestion

Date de publication de la création au E v Date au format 01/01/2013

journal officiel

Votre  association  dispose-t-elle E % Si « Oui » coché, affichage des champs d’agrément.

d'agrément(s) administratif(s)?

Agrément — Ajouter un agrément F % Clic : ajoute de nouveaux champs pour un nouvel
agrément

Agrément — Type d’agrément F X |Texte

Agrément - Attribué par F X |Texte

Agrément — En date du F X |Date au format 01/01/2013

Votre association est-elle reconnue| F v |Si «Oui» coché, affichage du champ « Date de

d'utilité publique? publication au journal officiel»

Date de publication au journal officiel| F X |Date au format 01/01/2013

Votre association dispose-t-elle d'un| F % Case a cocher

commissaire aux comptes?
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8. PRESENTATION DE L’ASSOCIATION (4/5)

Pensez a cliquer sur le bouton "enregistrer" régulierement

ESUBVENTION

(Votre organisme JUSHEE T S ] Votre projel Justificatifs Reécapitulatif Envol du dossier

RENSEIGNEMENTS CONCERNANT LES RESSOURCES HUMAINES (4/5)

Adhérents
smsmnan,
Nombre d'adhérents & rassucialnni d
dont hommes3 (
(o | OmIme: : 9
femmesZ H
H H
CTTTrTT o

Moyens humains de I'association
srnnaEEm
Nombre de bénévolesa ;
Bénévole : « réguligrement a lactivité ie votre asioduiiun. de maniére non rémunérée.
Nombre de volontaires? -

Nombre total de salariéss
L]

Nombre de salariés (en équivalent temps plein travaié f

ETeTR
Cumul des cing salaires annuels bruts les plus éleves {er:
euros)f
Ressnnnn assEmEmEENER
Ansmmmammml
TETPT : lis c aux effectifs physiques pondérés par la quotité de travail des agents. A fitre d'exemple, un agent titulaire dont la quotité

de travail est de 80% sur toute Fannée correspond a 0,8 ETFT, un agent en CDD de 3 mois, travaiant & 80% correspond a 0,8 *3/12 ETPT.

Présenter les adhérents et les moyens humains de I’ association
Renseignez le nombre d’adhérents a I'association et la répartition hommes / femmes,

Renseignez les moyens humains de I'association,

000°

Cliguez sur « Suivant ».

@ Informations complémentaires

Cette page permet de renseigner les éléments concernant les ressources humaines de I’association

& Saisir les données obligatoires/facultatives/consei liées (O/FIC)
Libellé du champ O/F/C Régle de gestion
Nombre d'adhérents a l'association F Numérique, doit correspondre a la somme des

hommes et des femmes.

Dont hommes Numérique (entier)

Femmes Numérique (entier)

Nombre de bénévoles Numeérique (entier)

Nombre de volontaires Numérique (entier)

Nombre total de salariés Numeérique (entier)

O|/m|m|m|{m|m

Nombre de salariés (en équivalent
temps plein travaillé / ETPT)

Numeérique (décimale)

Cumul des cing salaires annuels| C |Numérique (entier)
bruts les plus élevés (en euros)
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9. PRESENTATION DE L’ASSOCIATION (5/5)

ESUBVENTION

0000"

A== - -

\'am- subvention Voire projet Justificatifs Récapitulatif Envol du dossier

BUDGET PREVISIONNEL DE L'ASSOCIATION (5/5)

Les champs marqués par " sont & renseigner cbligatoirement.
* Année de fexercice 2014 o

Date de début
Date de fin
CHARGES Montant PRODUITS Montant

TTTTTTTT TN TN ITeY TITTETN T Ir I oeT
70 - Vente de produits finis, de

60 - Achat jD marchandises, prestations de
services

Prestations de services

Achais matibres ol 74 - Subventions d'exploitation |Il

fournitures
Etat: précisez je(s) ministére(s)

Autres fournitures soBckéfs) Iﬂ

aos @ 1500

61 - Services F-‘_
extérieurs

! - ! 1 - ) 1
1 H ' 1 H ' '
' - ' 1 - | |
1 - 1 1 - 1 1
1 H 1 | H 1 1
! H ' 1 H | |
| [l ] [} " 1 1
v = v v . v v
85 - Emplois des k 7 L
o o &7 - Contr
contributions .ED .|0
volontaires en nature [ enosure 5
Secours en nature o Bénévolat -
Mise & disposiion B o
gratuite de biens et = Prestations en nature 5
i - -
Persannel bénévole e Dons en nature ]
TOTAL Elo TOTAL tlo
fssssssssEmsmEEEEE SasssmsssssssEEEmE
Ll
amsmsmszmma
T, O
- L'attention du demandeur est appelée sur ke fait que les indi sur les é5 auprés dautres fmanceurs publics valent
déclaration sur Thonneur et tiennent ieu de justificatifs, Aucun document Fe ne sera détre & 5i cette partie est

complétée en indiquant les autres services et collectivités soliciés
- Ne pas indiquer les centimas deuros.

Décrire le budget prévisionnel de I'association

Renseignez I'année de I'exercice,

Renseignez les charges. Complétez uniquement les cases non grisées,
Renseignez les produits. Complétez uniquement les cases non grisées,

N'oubliez pas de renseigner dans la zone Etat le montant CNDS total sollicité dans la
demande. L'absence de donnée en ligne 74 fera apparaitre le message "Le montant de la
subvention ne peut dépasser le total de la ligne 74 du budget prévisionnel” lors de la saisie de
votre action.

Cliquez sur « Calculer », I'application vérifie que le budget est équilibré et compléte les cases
grisées,

Cliguez sur « Suivant ».
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@ Point d’attention

Les différents montants saisis doivent étre des nom bres entiers. L’application n’accepte pas
de décimales ni d'espaces (séparateurs des milliers ).
Pour passer a I'étape suivante, le budget doit étre équilibré.

& Saisir les données obligatoires/facultatives/consei liées (O/FIC)
Libellé du champ O/F/C Régle de gestion
Année de I'exercice o Numérique sur 4 chiffres, doit étre supérieur a 2000 et
inférieur & 2099
Date de début F |Date au format JJ/MM/AAAA
Date de fin F |Date au format JJ/MM/AAAA
Tous les champs dans les colonnes Numérique, (entier) sans décimale ni séparateur de
« Montant » milliers

- Le TOTAL des charges doit étre égal au TOTAL
des produits.

F - Le cumul des 5 salaires les plus élevés de
I'association (champs dans la page précédente)
doit étre inférieur ou égal aux charges de
personnel.
Le champ de la ligne 74 (subvention o Numérique. Obligatoire mais non bloquant a cette
CNDS) étape.
Tous les champs dans la colonne = Texte

« Produits »
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10. DESCRIPTION DE LA SUBVENTION

Wl Votre compte Association W Blcimion
bt « Eaunt - e SETViCE-Public. fr

REPUBLIQUE FRANGAISE Le compte des démarches en ligne pour les associations

Accueil

ESUBVENTION

Votre organisme JAUSUEIT LY Votre projet Justificatifs Recapitulatif Envoi du dossier

VOTRE SUBVENTION (1/1)

Les champs margués par * sont & renseigner obligatoirement.

Veuillez sé le type de que vous sEmEmEs
*Type de pruﬁ: Action :
Les types de projet i et"F neTent® he 38t pas di

Subvention demandée
Libellé de la subvention [CNDS-Part Terrtoriale 2015_DDCSPPT0
Nom du financeur [DDCSPP de la Haute-Sadne

IRR N ERRRRRERRRERRRERERERERRERERRERIERERERIERRRERNRRRERERRRNEP]
Informations Complémentaires
* Fédération -

* Type de structures -

Pour les Comités régionaux ou départementaux, indiquez
le nombre de clubs fédérés sur le territoire

Indiquez le nombre total de licenciés de votre structure

Indiquez le nombre de licenciées féminines

Indiquez le nombre de licenciés masculins

Décrire la subvention
Ce champ est déja paramétré. Il n'est pas nécessaire de le modifier.

Renseignez les informations complémentaires, les deux premieres sont obligatoires.

000°

Cliguez sur « Suivant ».

@ Point d’attention

La saisie des informations complémentaires non obli gatoires est fortement conseillée car
c'est une donnée importante dans l'instruction du d ossier par les services de I'Etat.

& Saisir les données obligatoires/facultatives/consei liées (O/FIC)
Type de projet C |[Liste déroulante
Fédération O |Liste déroulante
Type de structure O |Liste déroulante
Pour les comités régionaux ou départementaux, indiquez c Texte
le nombre de clubs fédérés sur le territoire
Indiquez le nombre total de licenciés de votre structure C |Texte
Indiguez le nombre de licenciées féminines C |Texte
Indiquez le nombre de licenciés masculins C |Texte
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11. DESCRIPTION DU PROJET

Pensez a cliquer sur le bouton "enregistrer" régulierement

Accueil

ESUBVENTION

Votre organi Votre i Votre projet Justificatifs Récapitulati Envol du dossier

DESCRIPTION DU PROJET

Les champs marqués par * sont & renseigner obligatoirement

«=Gliguer sur le " + * pour saisir une action supplé ire, le cas éché
P % Actions1 Titre:lesportetiasanté Montant:20000
e

Afficher/masquer faction 1 assmmmssmma

5 s x 2 L] -
" S?I_s_h_'_tgu modifier) le détail de la description de | aclmm_ . _: o
5 €.} Actions 2 Titre: L'emploi sportif Montant: 500

=
Afficher/masquer faction 2
* saisir (ou modifier) le détail de la description de Faction

[Siporimer] “Gurer B Savort S 4)
Lot}
Décrire le projet

Cliquez sur « Saisir » pour accéder aux formulaires de description de I'action (cf. chapitres 13,
14 et 15)

Si vous souhaitez renseigner des actions supplémentaires, cliquez sur « + »,

Pour supprimer une action cliquez sur la croix correspondante,

000 O0°

Une fois I'ensemble des descriptions d’actions renseigné, cliquez sur « Suivant ».

@ Point s d’attention

En cliquant sur 9 soyez s(r de ne pas supprimer une action que vous souhaitiez conserver
(pas de message d'alerte).

7

Pour continuer la démarche, il faut obligatoirement saisir une action au minimum.

A partir de cette page, il n'est pas possible d'enr  egistrer ou d'accéder a la page précédente
tant qu'une action au moins n'est pas saisie. Ainsi , il faut aller au bout de la rédaction de
I'action avant de pouvoir le faire.

Par ailleurs, en raison de la déconnexion automatiq  ue (Time out) au bout de 15 minutes sans
changer de page, il est conseillé, d'une part, de r  édiger d'abord les éléments descriptifs de
I'action sous Word puis de les "Copier/coller" dans la démarche, et d'autre part, de cliquer
sur suivant puis précédent de temps en temps pour r emettre le compteur a 0.

Enfin, il est conseillé de vérifier que les options Internet de votre navigateur acceptent
I'apparition de Pop-up.
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12. DESCRIPTION DE L’ACTION (1/3)

ESUBVENTION

Votre organisme  Votre subvention Votre projet Justificatifs Récapitlatif Envoi du dossier

DESCRIPTION DU PROJET

Les champs margqués par * sont a renseigner obligatoirement.

Subvention demandée

Libellé de la subvertion [CNDS-Part Teritoriale 2013_DDCS_PARIS
Nom du financeur [DDCS PARIS

* Montant de la subvention demandée pour cette action

Personne chargée de l'action
Pour remplir automatiquement avec vos coordonnées, cliquez sur le bouton "Pré-remplir”.

i o
Pre-remplir

Prénom :

* Fonction :

* Téléphone } |

* Courriel i

Présentation de I'action
* Intitulé 3

* Quels sont les objectifs de I‘action?i

* A quel(s) besoin(s) cela répond-il ? ‘ H

<-----
<4-----
<-----
<-----
<-----
<-----

& Décrire I'action
(1] Renseignez le montant de la subvention demandée pour cette action,
o Renseignez les éléments d'identification de la personne en charge de I'action. Pour remplir

automatiquement cette rubrique avec les données saisies a I'étape « présentation de
'association (2/5) — identification de la personne en charge du dossier de subvention » (cf.

chapitre 7), cliquez sur « Pré-remplir »,
Indiquez s’il s’agit d’'une nouvelle action ou d'un renouvellement d’action,

Renseignez les éléments de présentation de I'action,

Cliguez sur « Suivant ».

@ Point d’attention

Certaines rubriques sont limitées a 8000 caractéres (espaces compris), vous ne pourrez pas
passez a I'étape suivante si vous dépassez le nombr e de caractéres autorisés
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& Saisir les données obligatoires/facultatives/consei llées (O/FIC)
Montant de la subvention demandée o Entier numérique
pour cette action
Nom C |Texte
Prénom C |Texte
Fonction O |Texte
Téléphone o Numeérique, vérification du format composé de 10
chiffres
Courriel O |Texte, vérification du format XXX@XX.XX
Nouvelle action ou Renouvellement o Radio bouton
d’action
Intitulé O |Texte
Quels sont les objectifs de I'action ? O |Texte
A quel(s) besoin(s) cela répond-il ? O |Texte, 8000 caractéres maximum
Qui a identifié ce besoin (association, les . Texte
usagers, etc.) ?
Description de l'action O |Texte, 8000 caracteres maximum
Inscription dans le cadre d'une politique Texte

publique (par exemple une mission de| C
I'Etat, une orientation régionale, etc.)

Public bénéficiaire (Précisez les types de Texte

public, caractéristiques sociales, nombre,| C

etc.)

Moyens mis en ceuvre C |Texte, 8000 caractéres maximum
Zone géographiqgue ou territoire de Texte

réalisation de l'action (quartier,

commune, canton, département, zone| C
géographique, etc.) - précisez le nom du
territoire concerné(s)

Quelle est la date de mise en ceuvre c Date au format 01/01/2013
prévue (début)?

Quelle est la durée prévue de l'action C Texte

Quels sont les indicateurs et les Texte, 8000 caractéres maximum
méthodes d’évaluation prévus pour| C

l'action ?

Veuillez indiquer toute information Texte

complémentaire qui vous semblerait| F

pertinente
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13. DESCRIPTION DE L’ACTION (2/3)

ESUBVENTION

<-----

© 0 000"

Votre organisme Votre subvention Votre projet Justificatifs Récapitulatif Envoi du dossier

SUBVENTION DU PROJET

Les champs marqués par ~ sont a renseigner obligatoirement.
T Année ou exercice

CHARGES | Montant PRODUITS Montant
............................ 70 - Vente de produits finis, PRI TTIITIITIIIT
60 - Achat 0 prestations de services,

marchandises

Prestations de senices [

Achats matieres et I | 74 - Subventions d'exploitation [o

fournitures

Autres fournitures { ': Etat: (précisez le(s) ministére(s) [U—';

sollicité(s)

61 - Services '0—5 r N T
extérieurs F : CNDS-Part Temitoriale 201 {3000

1

!

' '
1 o 1
! !
v v
Total des charges ;23000 Total des produits 'W

<-----
<-----
<-----

86 - Emplois des : 87 - Contributi |

mpl : iresen |:
contributions o : nature E!u

volontaires en nature

Secours en nature | H Bénévolat [ ]

Mise & disposition

gratuite de biens et 1 Prestations en nature

prestations

Personnel bénévole L Dons en nature | ]
TOTAL 23000 TOTAL 23000

FETITIITIITIIIT

o
La subvention de 3000€ représente 13% du total des produits : 23000€.
peressiareaeeng

I O
1 Ne pas indiquer les centimes d'euros.

2 L'attention du demandeur est appelée sur le fait que les indications sur les financements demandés auprés d'autres financeurs publics valent
déclaration sur I'honneur et tiennent lieu de justificatifs. Aucun document complémentaire ne sera demandé si cette partie est complétée en
indiquant les autres semvices et collectivités sollicitées

3 Catégories d'établissernents publics de coopération intercornmunale (EPCI) 4 fiscalité propre : communauté de communes ; comrmunauté
d'agglomeération ; communauté urbaine.

fLe plan comptable des associations, issu du réglement CRC n®99-01, prévoit a minima une information (gquantitative ou, & défaut, qualitative)
dans I'annexe et une possibilité d'inscription en comptabilité mais en engagements ¢ hors bilan » et « au pied » du compte de résultat

Décrire le budget prévisionnel de 'action
Renseignez I'année de I'exercice,
Renseignez les charges. Complétez uniquement les cases non grisées,

Renseignez les produits. Complétez uniquement les cases non grisées. Le montant de la
subvention demandée est déja renseigné,

Cliquez sur « Calculer », I'application vérifie que le budget est équilibré et compléte les cases
grisées,

Cliguez sur « Suivant ».

@ Point d’attention

Les différents montants saisis doivent étre des nom bres entiers. L’application n’accepte pas
de décimales ni de séparateurs de milliers.
Pour passer a I'étape suivante, le budget doit étre équilibré.
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& Saisir les données obligatoires/facultatives/consei llées (O/FIC)
Année de I'exercice o Numérique sur 4 chiffres, doit étre supérieur & 2000 et

inférieur & 2099

Date de début F |Date au format JJ/MM/AAAA
Date de fin F |Date au format JJ/MM/AAAA
Tous les champs dans les colonnes Numérique, (entier) sans décimale ni séparateur de
« Montant » milliers

- Le TOTAL des charges doit étre égal au TOTAL
des produits.

- Le cumul des 5 salaires les plus élevés de

F I'association (champs dans la page précédente)
doit étre inférieur ou égal aux charges de
personnel.

- Le total des subventions allouées a chacune des
actions doit étre inférieur au total des
subventions du budget annuel de I'association

Tous les champs dans la colonne Texte
« Produits »
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14. DESCRIPTION DE L’ACTION (3/3)

ESUBVENTION

Votre organisme  Votre subvemto Justificatifs Récapitulatif Envoi du dossier

ANNEXE AU BUDGET PREVISIONNEL DE L'ACTION

Régles de répantition des charges indirectes affectées 41 H
I'action subventionnée (exemple : quote-part ou
pourcentage des loyers, des salaires, etc.) !

Nature et objet des postes de dépenses les plus? | E

significatifs (h ires de prestataires, dépl A £

salaires, etc) i E

Est-il prévu une participation financiére des bénéficiaires } O Oui @ Non o :
{ou du public visé) de I'action 7 :

Pratiques tarifaires appliquées a l'action (gratuité, larifsg E
modulés, baréme, prix unique, etc): £

Cluelles sont les contributions volontaires en nature &
affectées 4 la réalisation du projet ou de I'action &

subventionnée? & H

Autres observations sur le budget prévisionnel dag [
I'opération subventionnée :

& Ajouter des annexes au budget prévisionnel de I'act ion
o Renseignez les éléments annexes au budget prévisionnel de I'action,
o Cliquez sur « Fin de saisie de cette action ». Vous revenez a I'écran de description du projet

(cf. chapitre 12). Vous avez alors la possibilité de saisir une nouvelle action ou de cliquer sur
« Suivant ».

& Saisir les données obligatoires/facultatives/consei liées (O/FIC)

Libellé du champ O/F/IC Regle de gestion
Regles de répartition des charges indirectes affectées a l'action Texte
subventionnée (exemple : quote-part ou pourcentage des loyers, F
des salaires, etc.)
Nature et objet des postes de dépenses les plus significatifs = Texte
(honoraires de prestataires, déplacements, salaires, etc)
Est-il prévu une patrticipation financiere des bénéficiaires (ou du = Radio bouton
public visé) de I'action ?
Pratiques tarifaires appliquées a I'action (gratuité, tarifs modulés, = Texte
baréme, prix unique, etc.)

uelles sont les contributions volontaires en nature affectées a Texte
Q F
la réalisation du projet ou de I'action subventionnée ?
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15. DECLARATION ET RENSEIGNEMENT DU COMPTE BANCAIRE

ESUBVENTION

Votre Viotre sub Votre projet Justificatifs

Récapitolatif

Envoi du dossier

DECLARATIONS SUR L'HONNEUR ET ATTESTATION

Déclarations sur I'honneur %/

Le droit daccés aux nformations prévues par la loin® 78-17 du 6 janvier 1978 relative 8 Imformatigue, aux fichiers et aux libertés s'exerce auprés
du service ou de IEtablissement auprés duquel vous déposez ce dossier.

Sile signataire n'est pas le repré 1égal de
Je spussignéie), Nom Prénom, repré } iEgal(e) de A & Test,
- certifie que T iation est régulié déclarée |

ion, joindre le pouvoir i permettant dengager cefie-ci.

- certifie que [association est en régle au regard de fensembie des déclarations sociales et fiscales ainsi que des cotisations et paiements

correspondants ;

- certifie exactes et sincéres les informations du présent dossier, notamment la mention de I

des

auprés d'autres financeurs publics ainsi que fapprobation du budget par les instances statutaires ;

-demande une subvention de : 1500 € ;

de

- précise que cette subvention, si elle est accordée, sera \r_ep.é;ﬂ Rl RANEATE 75 [Tl am amn .

Nom du titulaire du compte =
Bangue ou centre H

Domiciiation &

ll“ll:‘ll‘;‘l‘l“l‘l‘l“l‘l‘:‘l‘lllllllllllll.

= Code Banque / Etablissement

Code guichet

Numéro de compte

Clé RIB / RIP

Calculer TBAN

IBAN [

SEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE
=

Attestation %/
Conformément & la Décision 2012/21/UE de la C ission eur du 20 dé bre 2011 et au Régl (CE} N*360/2012 de la Commission
du 25 avril 2012 qui élend ption aux aides ées sous forme de compensation de service public 4 une méme entité sur une période,

trols exercices fiscaux dont le montant total n'excéde pas S00 000 € (de minimis spécifique aux services d'intérét économique général -S|

Je soussigné{e), Nom Prénom, représentant(e) légal(e) de I

d'un montant total d'aides pubbques supérieur & S00 000 € sur les trois derniers exercices.

iation A iation Test, certifie sur Thonneur que fassociation nj@fas bénsaficie

Falt le insmam4

JfiSEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERE

I'association,

0006000 O0°

Cliquez sur « Suivant ».

N T MEET K e 0
L]

Remplir la déclaration de compte bancaire et I'atte

o

station sur I’honneur

Renseignez les éléments d'identification du compte bancaire de I'association,

Renseignez les 11 caracteres du BIC (Code international des banques)

Renseignez la commune depuis laquelle vous effectuez cette déclaration,

Cliquez sur « calculer IBAN », I'identifiant international du compte bancaire s’auto-rempli,

Renseignez les éléments relatifs au titulaire et a la domiciliation du compte bancaire de

@ Point d’attention

Les éléments bancaires sont obligatoires pour la tr

Un BIC mal renseigné ne sera pas détecté mais entra

I'instruction de votre dossier.

ansmission de votre dossier.

inera un blocage au moment de
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& Saisir les données obligatoires/facultatives/consei llées (O/FIC)
Libellé du champ O/FIC Regle de gestion
Nom du titulaire du compte (0] Texte
Banque ou centre (@) Texte
Domiciliation (0] Texte
Code Banque / Etablissement (@] Numérique, 5 chiffres
Code guichet (0] Numérique, 5 chiffres
Numéro de compte (0] Numérique, 11 chiffres
Clé RIB/RIP (o) Numeérique, 2 chiffres
BIC (0] Alphanumérique, 11 caractéres
A (@) Texte

0T

(@ Point d’attention

Certaines associations bénéficient de plus de 500 0
cumulées au cours des 3 derniers exercices.
Malheureusement, une mauvaise configuration de I'ou
contraire sur cette page.

00 euros de subventions publiques

til les oblige pourtant a déclarer le

Il convient dans ce cas de saisir la mention "Non ¢ oncerné" dans cette case.
\Une évolution prochaine viendra rétablir le bon fon ctionnement de cette partie.

~N

J
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16. JOINDRE LES PIECES JUSTIFICATIVES

A cette étape, vous pouvez relire le paragraphe spé cifigue aux piéces jointes qui se

trouve page 4 de ce guide

ESUBVENTION

Votre organisme Votre subvention - Votre projet m Récapitulatif Envoi du dossier

PIECES A JOINDRE A VOTRE DOSSIER(1/1)

\loici les piéces 4 joindre & votre demande (taille maxi de 4 Mo par piéce). Les formats acceptés sont - doc, docx, s, xisx, od, ods,

ipg. ipeg, pdf, zip, png, gif
Attention ; Ia taille maxi to!

ée pour I

des pié

Dans le cas d'une premiére demande

tificatives est de 20 MO,

© Vos statuts régulirams! és, en un seul exemplaie
@ Envoi du fichier
gt
Mon porfe-documents VCA mv\ |. » Demande de subvention = [ #2|[ Rechercher dans : Demande d.. p]
o Laliste des ¢ = = .
= Organiser Nouveau dossier =~ 1 @
Parcounr_
sammsEmsEmEEmERS 2 ) 4 Nom Madi
d ¢ Faveris
MEmsamEmEmEEEEEEE B Bureau ‘ E2) Budget prév 2014.XLS 20/01
o un relevé d'identité bancaire oupl %] Empl récents % &) Bureau e rassox1s 20,01
== & Télé &) Comptes 2013.X15 2001
'Won porte documents VCA ) Pl S, o
4 Bibliothéques = T Statuts association.pdi ) 05/02
© Les derniers comptes approuvés | Documents RDT0 0000000000000
Parcounr =l Images
Mon porte-documents VCA o Musique
B vidéos
© Le demier rapport d'activité approul |
Parcout.. W Qrddinatenr [ —— b
Mo g e Nom du fichier: v [Tous s fichiers (1) -
| Parcourr

Mon porte-documents VCA

© Afin de compliter votre dossier, vous pouvez jondre de nouveaux documents
Parcour...

Won porte-documents VCA

o Afin de compiéter volre dossier, vous pouvez joindre de nouveaux documents
Parcourr.

Mon porte-documents VCA

Dans tous les cas, dans les six mois suivant la fin de I'exercice pour lequel la subvention a &té attribuée’ :
© Le dernier rapport annuel d'activité et les derniers comptes approuves de voire association
© Le compte rendu financier de laction financee,

g Frecedent J Supprimer I Faregistrer I Guier |

* cf arrété du Premier ministre du 11 octobre 2006 publié au Journal officiel du 14 octobre 2006,

Joindre des piéces justificatives a votre dossier
Cliquez sur parcourir,

Dans la fenétre qui s’ouvre, accédez au dossier ou vous avez stocké vos piéces justificatives
numérisées préalablement et sélectionnez le fichier correspondant,

Cliquez sur « ouvrir »,

00 00°

Répétez ces étapes pour I'ensemble des justificatifs a joindre puis cliquez sur « Suivant ».

(@ Point d’attention \

La taille maximum acceptée de 4Mo par piece jointe,
20Mo; les formats acceptés sont : doc, docx, xIs, x
En cas d'erreur, vous pouvez supprimer la piéce joi

le total des piéces ne peut excéder
Isx, odt, ods, jpg, jpeg, pdf, zip.
nte en cliquant sur "supprimer".

aisp Attention : le porte document VCA n’existe plus, la
7N

plate-forme ayant été dissoute.
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17. RECAPITULATIF DE LA DEMANDE

ESUBVENTION

Votre org Votre sub ion Votre projet Justificatifs m Envoi du dossier

RECAPITULATIF DE VOTRE DEMANDE (1/1)

Identification de I'association (1/5)

Identification
Raison sociale Association Test
Numero SIRET 3152532110008
Sigle
Objet

3s princi

Votre iation est-elle :

Union, fedération ou réseau auguel est affiliee
votre association.

Votre association a-t-elle des adhérents Non
personnes morales 7

=== —-
== - - =
=== ==
=== ==

!
I
I
I
|
v

=== ==

Piéces a joindre a votre dossier (1/1)
Dans le cas d'une premiére demande
o Vos statuts réguliérement déclarés, en un seul exemplaire
Archive_Messages_30012014113906.pdf
o Laliste des personnes chargées de I' ini ion de I'association (composition du consed, du bureau,...).

@ un relevé d'identité bancaire ou postal.

o Les derniers comptes approuvés

o Le dernier rapport d'activité approuvé

o Le budget respectant la nomenclature du plan comptable associatif

o Afin de compléter votre dossier, vous pouvez joindre de nouveaux documents

o Afin de compléter votre dossier, vous pouvez joindre de nouveaux documents

.IIIIIIIIIIIIIIIII
= Modrfier les valeurs 9

& Visualiser le récapitulatif de votre demande

o Vérifiez 'ensemble des informations composant votre demande. Vous pouvez les modifier si
nécessaire en cliquant sur « Modifier les valeurs » en bas de chaque chapitre concerné, puis
en revenant a cette page en cliquant successivement sur les boutons "suivant" de chaque

page

o Cliquez sur « Suivant ».
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18. VISUALISER PUIS TRANSMETTRE LA DEMANDE DE SUBVENTION

Ascueil

ESUBVENTION

e D Vs mibinion s Vo el S st qa;.m...m

ENVOIDE LA DEMANDE {1/1)
SEREEIEEEREEEEEEEEEESEEE,
: ‘0
o
Envoi automati
En cluant sur “TparSmettre ma demands en igne”, velre demande de subvenbion CADS - Parf territorisle 2016 - Fiche Nationsle sera nvoyde
o b CHDS
samsamsssmssmmnEmEnEann,
Vpreceaenr I ~Susprmer— “treoiner ] ~turer | Tansmene maemante e booe g
. ©

Nous Sommes 14 pour vous aider
EN
greaes ASSOCIATIONS
@
s DOSSIER DE
DEMANDE DE SUBVENTION

Qand uEmier b dorsier de demarids de subvareion 7

o saarton mpres de TS §ped dn

a .(IJ Db ioe

T

B o S
& Visualiser puis transmettre votre demande en ligne
(1] Cliquez sur « Visualiser ma demande en ligne ». Le Cerfa généré par la démarche s'ouvre en
format PDF, dans une nouvelle fenétre. Vous pouvez I'enregistrer sur votre ordinateur si vous
le souhaitez.
o Pour info, le Cerfa généré par cette version d'E-subvention est le n°12156*03, alors que le
dernier Cerfa en vigueur est le 12156*05 (la prochaine version d'E-subvention l'intégrera). Les
w deux versions sont valides mais différent simplement par leurs fonctionnalités.
L] . . . st
o Cliquez sur « Transmettre ma demande en ligne ». Un Captcha s’affiche. C'est un test de défi-

réponse utilisé en informatique, pour s'assurer qu'une réponse n'est pas générée
automatiquement par un ordinateur.

o Cliquez sur la case : Je ne suis pas un robot
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'I\il
AT

= mv

et epmmes |4 Sélectionnez toutes les images montrant
REFURLIGLE FRANGARSE Lo © des haleaux‘

_
Accue]

ESUBVENTION ,

[capic
®

- o i

Signaker un probigme

Acciel)

CONFIRMATION

Nous avons blen votre dé ] =n ligne.

La rétérence de velre Sbmarche est ie | A-6-3XFJMOGS5
Celte référence doit &ie conservee,

Elle vous sera ulis iors de vos éventels dchanges pour ke subvi de valre demands avec f(les) coganiame(s) concarné(s)

Sivous aves necil n courried, votre rélbrence de dbmarche vous sera également ranamise par Courriel dans los prochaines mnules

& Répondre a la question posée

o Cliquez sur les cases permettant de répondre a la question posée

o Cliquez sur valider. Un message de confirmation s’affiche, vous informant du succés de la
transmission de votre demande et précisant le code de référence de votre démarche.

Vi

AL

(@ Point d’attention

Une fois cette étape terminée, le dossier Cerfa gén
envoyé sur le mail du responsable du dossier de sub

Vous devez conserver le code de référence de votre

l'administration.

\_

éré par la démarche est automatiquement
vention.
démarche (A-7-...) pour vos échanges avec

\

J
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19. LES MAILS REGUS LORS DE LA SAISIE DU DOSSIER

& Enregistrement de votre dossier de demande de subvention (voir en page 5)

?

fre.cymeit

GFMDEL-ne.
d A moi =

Bikerrt = Egalis » Fravarniné
REFUBLIGUE FRANCANE

Bonjour,

Démarches en ligne

Votre dossier A-5-ERVWLDXBUC a bien §té enregistng

Les informations ci-dessous vous seront nécessaires pour reprendre ce demisr
Riférance du dossier | A-B-ERWLDXIUC

Lien de reprise - hitps\/mdel mon senice-public filasso_mademarchevs/sght iy

Teledoss

=A-6-ERWL DXBUCE password=0wT 2% 2327

Merci de noter que ta repnse de volre démarche n'est possible que pendant 140 jowrs

Cordiglement
Léquipe compleasso semce-public fr

Ce coumner électronique a &té emvoyé automatiquernent. Nous vous remercions de ne pas répondre

& Confirmation de prise en compte de votre dossier

es.gouv.ir

GFMDEL -ne-pas-repondre.
BAma -

=
Libme 1 pubes © Pramewi
RETURLIGUE FIANCAT

Bongpur

Démarches en ligne

Heus vous remercians davoir utilisé be sendce des démarches en ligna

Vatre dosswer A5 IXFIMQ5ES a béen été pris en compte ot sera transmis dans les plus brefs délais aux organismes concemés par vatre démarche.

Les informations ci-dessous vous seront nécessaires el donent étre consenies

Référence de votre démarche  A6-IXFJMQSES
Cordialement,
Léquips compteasso serica-pubic fr

pdf_eSub
atesintefipd

Femsnssnmnunun,

C'est dans ce mail, recu apres avoir cliqué sur "Transmettre ma demande en ligne" que se
trouve le Cerfa généré par E-subvention

& Confirmation de prise en compte de votre dossier

GFMDEL-ne pasrepondre.donedinances.oourl
& A ma (=

Suivi en ligne

Un iraitenent sur wobne dossser n'A-53XF MOESS a été «Seciud

eSubvertion
" Dosiies Lansmis a1 Seaice iradant™

Serice hetructeu | CHDS
Wiotne dodsied a comma nouvkau statut

Corfialamant
Léuipe “Sumi des dénarches en ligre™

PS  co mesiace § §d emayd sutomatiguement. Narci de ne pas v nipondre

Ce mail contient I'accusé de réception qui confirme

gue votre dossier a bien été transmis.
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IV. AUTRES ACTIONS SUR LA DEMANDE EN COURS

& Supprimer votre dossier

1. A tout moment de votre saisie, vous pouvez cliquer sur « supprimer » pour supprimer votre
demande de subvention en cours

2. Cliquez sur «confirmer » pour valider la suppression de votre dossier. La demande de
subvention est alors supprimée.

@ Point d’attention

Il faut étre certain de bien vouloir supprimer le d ossier. Aprés avoir cliqué sur "supprimer”, le
bouton "Annuler" qui vous est proposé ne permet pas d'annuler la derniére action mais il
annule tous les éléments du dossier non enregistrés

& Quitter la démarche

1. A tout moment de votre saisie, vous pouvez cliquer sur « quitter » pour sortir de la démarche. Un
message de proposition d'enregistrement apparait. Vous pouvez :
- "enregistrer” votre travail en cours et le reprendre ultérieurement
- "ne pas enregistrer" (Seuls les éléments éventuellement sauvegardés précédemment seront
conserves)
- "annuler " pour retourner dans la démarche.

Enregistrer avant de quitter

Vous avez la possibilité d'enregistrer votre saisie avant de
quitter ?

En cas denregistrement, un lien permettant la reprise
de votre décmarche vous sera affiché
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